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一、判断题：
1.Powerpoint是种能够进行文字处理软件。（ ×）
2.Powerpoint界面由标题栏、菜单栏、工具栏、状态栏、工作区组成。（ √）
3.Powerpoint的工具栏提供一些常用菜单命令的快速选取方式。（ √）
4.Powerpoint的退出可以单击窗口右上角“关闭”按钮。（√ ）
5.演示文稿中的每一页称为“幻灯片”，一张幻灯片就是一张页面。（ √）
6.幻灯片由插入文字、图表、组织结构图等所有可以插入的对象组成。（ √）
7.幻灯片版面设计更改应选择幻灯片版式。（√ ）
8.Powerpoint的一大特点是可以使演示文稿的所有幻灯片具有一致的外观。（ √）
9.在幻灯片放映中单击鼠标或按回车就显示下一张幻灯片。（ √）
10.要打开一个保存在计算机中的演示文稿，应使用文件菜单中的打开命令。（ √）
11.演示文稿中的幻灯片不能自由切换。（ ×）
12.演示文稿不能使用打印机打印出来。（× ）
13.演示文稿中幻灯片之间不能相互链接。（× ）
14.演示文稿中不能在任意位置插入文本、表格、图表等特殊对象。（× ）
15.演示文稿中不能插入剪贴画。（× ）
16.演示文稿在演播时能对时间进行控制。（ √）
17.PPT中不能设置对象沿着一定的轨迹运动的动画效果。（ ×）
18.模板中的所有幻灯片格式全部一样。（√ ）
19.在普通视图中包含三种窗口：大纲窗口、幻灯片窗口、备注窗口。（√ ）
20.演示文稿就是幻灯片，幻灯片就是PPT，只是说法不同。（×  ）
21.幻灯片上不能插入艺术字。（× ）
22.幻灯片文本框有横排和树排。（ √）
23.在PPT中插入swf动画要利用控件工具箱中的Shockwave Flash Object控件。
（ ×）
24.自定义动画功能不能给文字添加动画效果。（  ×  ）
25.PPT模板文件的默认扩展名为.pot；演示文稿的默认扩展名为.ppt。（ √ ）
26.演示文稿创建方法有：利用内容提示向导、利用设计模板、创建空白演示文稿。
（ √ ）
27.播放演示文稿时，按“Esc”键可以停止播放。（ √ ）
28．超级链接使用户可以从演示文稿中的某个位置直接跳转到演示文稿的另一个位置、或其他演示文稿或公司Internet地址。（ √ ）
29．幻灯片应用模板一旦选定，就不能改变。（  ×  ）
30．PPT不仅能制作多媒体课件，也能制作电子相册、视频片头。（√）
二、单项选择题
1、在Powerpoint演示文稿中，将某张幻灯片版式更改为另一种版式应用到的菜单是
（ D）
A）文件     B）视图    C）插入    D）格式
2、在Powerpoint中，不能对个别幻灯片内容进行编辑修改的视图是（B ）
A）普通      B）幻灯片浏览          C）大纲         D）以上都不能
3、在Powerpoint中，以文档方式存储在磁盘上的文件称为（ C）
A）幻灯片        B）工作簿         C）演示文稿          D）影视文档
4、可以编辑幻灯片中文本、图象、声音等对象的视图方式是（ A）
A）普通     B）幻灯片浏览       C）大纲       D）备注
5、若当前编辑的演示文稿是C盘中名为“图象.PPT”的文件，要将该文件复制到A盘，应使用（A ）
A）“文件”菜单的“另存为”命令
B）“文件”菜单的“发送”命令
C）“编辑”菜单的“复制”命令
D）“编辑”菜单的“粘贴”命令
6、要在幻灯片中插入项目符号“■”，应该使用（C ）菜单中的命令
A）插入     B）文件     C）格式      D）编辑
7、放映幻灯片时，如果要从第2张幻灯片跳到第5张，应使用菜单“幻灯片放映”中的（A ）
A）自定义放映    B）幻灯片切换     C）自定义动画     D）动画方案
8、如果要使1张幻灯片以“横向棋盘”方式切换到下1张幻灯片，应使用（ C）命令
A）自定义动画    B）动作设置    C）幻灯片切换     D）动画方案
9、要给一个幻灯片加上隐藏标记，应使用（ D）菜单
A）编辑     B）格式    C）工具    D）幻灯片放映
10、要以连续循环方式播放幻灯片，应使用“幻灯片放映”菜单中的（ D）命令
A）动画方案     B）幻灯片切换     C）自定义放映     D）设置放映方式
11、若要将另一张表格链接到当前幻灯片中，则从“插入”菜单选择（A ）
A）超链接    B）对象      C）表格     D）图表
12、如果文本从其他应用程序插入后，由于颜色对比的原因难以阅读，最好（ C）
A）改变文本的颜色 B）增大字体的大小 C）改变幻灯片模板 D）改变字体颜色
13、在Powerpoint模板文件的扩展名为（A ）
A）.pot     B）.ppt      C）.doc      D）.exe
14、在Powerpoint中，文字区的插入光标存在，证明此时处于（ B）状态
A）复制     B）文字编辑      C）选中      D）移动
15、在演示文稿的编辑中，若要选定全部对象，可按（ A）快捷键
A）ctrl+A       B）ctrl+c       C）ctrl+v        D）ctrl+S
16、Powerpoint 演示文稿的默认扩展名为（C ）
A）.pot        B）.pow       C）.ppt       D）.ppp
17、要插入一张计算机上保存的图片到幻灯片上应选择（ C）
A）剪贴画        B）扫描仪       C）来自文件       D）图表
18、对用PPT制作完毕的演示文稿，下列相关说法中错误的是。（ B ）

A.可以将其发布到Internet上供其他人浏览 

B.只可以在制作它的计算机上进行演示 

C.可以在其它计算机上演示 

D.可以加上动画、声音等效果
19、幻灯片背景色彩更改使用（ A）命令
A）“背景”—>“背景颜色” B）“工具”—>“背景颜色”
C）“插入”—>“背景颜色” D）“编辑”—>“背景颜色”
20、幻灯片背景更改使用（ A）命令
A）“格式”—>“背景 ” B）“工具”—>“背景”
C）“插入”—>“背景” D）“编辑”—>“背景”
21、设置超级链接使用到的命令是（A ）
A）“幻灯片放映”—>“动作设置 ” B）“幻灯片放映”—>“动画设置”
C）“幻灯片放映”—>“预设动画” D）“幻灯片放映”—>“显示幻灯片”
22、需要设置放映类型为演讲者放映需要用到的命令（D ）
A）“幻灯片放映”—>“动作设置 ” B）“幻灯片放映”—>“动画设置”
C）“幻灯片放映”—>“预设动画” D）“幻灯片放映”—>“设置放映方式”
23、需要设置换片方式要用到的命令（D ）
A）“幻灯片放映”—>“动作设置 ” B）“幻灯片放映”—>“动画设置”
C）“幻灯片放映”—>“预设动画” D）“幻灯片放映”—>“设置放映方式”
24、需要观看幻灯片放映效果要用到的命令（C ）
A）“幻灯片放映”—>“动作按钮 ” B）“幻灯片放映”—>“动画设置”
C）“幻灯片放映”—>“观看放映” D）“幻灯片放映”—>“设置放映方式”
25、在幻灯片加上飞入效果，所使用的命令是（C ）
A）“幻灯片放映”—>“动作按钮 ” B）“幻灯片放映”—>“动画设置”
C）“幻灯片放映”—>“预设动画” D）“幻灯片放映”—>“设置放映方式”
26、演示文稿中设置幻灯片为鼠标换页使用到的命令是（B ）
A）“幻灯片放映”—>“动作按钮 ” B）“幻灯片放映”—>“幻灯片切换”
C）“幻灯片放映”—>“预设动画” D）“幻灯片放映”—>“设置放映方式”
27、演示文稿中设置幻灯片为水平百叶窗效果使用到的命令是（ B）
A）“幻灯片放映”—>“动作按钮 ” B）“幻灯片放映”—>“幻灯片切换”
C）“幻灯片放映”—>“预设动画” D）“幻灯片放映”—>“设置放映方式”
28、演示文稿中设置幻灯片切换时声音为爆炸使用到的命令是（ B）
A）“幻灯片放映”—>“动作按钮 ” B）“幻灯片放映”—>“幻灯片切换”
C）“幻灯片放映”—>“预设动画” D）“幻灯片放映”—>“设置放映方式”
29、设置幻灯片对象的动画顺序所使用的命令（C ）
A）“幻灯片放映”—>“动作按钮 ” B）“幻灯片放映”—>“幻灯片切换”
C）“幻灯片放映”—>“自定义动画” D）“幻灯片放映”—>“设置放映方式”
30、幻灯片哪种视图方式不能修改幻灯片上内容（B ）
A）普通      B）幻灯片浏览     C）大纲     D）备注
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